Da redigere su carta intestata

Al Comune di Imola








Area Servizi alla Persona

Servizio Diritto allo Studio

Oggetto: istanza d’iscrizione all’Albo dei Servizi di Doposcuola 6-14 anni per gli anni scolastici 2025/2026, 2026/2027 e 2027/2028.
Il sottoscritto ……………………………………………………………… in qualità di legale rappresentante dell’Ente…………………………………………………  gestore del servizio di doposcuola denominato……………………..……………chiede che tale servizio sia iscritto  nell’apposito albo comunale per gli anni scolastici 2025/2026, 2026/2027 e 2027/2028.

Dichiara pertanto che l’ente rappresentato possiede i seguenti requisiti:

· opera in assenza di scopo di lucro, come da statuto;  

· ha sede legale ed operativa nel Comune di Imola;
· ha gestito nel Comune di Imola un servizio di doposcuola, comprensivo del servizio mensa, per uno o più anni scolastici;
· per il servizio di doposcuola si avvale della presenza di un coordinatore responsabile di tutte le attività educative, ricreative e gestionali in possesso dei requisiti indicati nell’avviso pubblico e di almeno un educatore ogni 25 minori o frazione, in possesso dei requisiti indicati nell’avviso medesimo;
· adempie alle prescrizioni di cui all’art.2 del D.lgs. 4 marzo 2014 n.39 “Attuazione della direttiva 2011/93/UE relativa alla lotta contro l’abuso e lo sfruttamento sessuale dei minori e la pornografia minorile”;

· utilizza strutture conformi alle vigenti normative in materia di igiene, sanità, prevenzione incendi, sicurezza degli impianti e accessibilità.

Dichiara inoltre di impegnarsi a:

- ammettere al servizio i minori senza alcuna distinzione di sesso, religione, etnia, lingua e gruppo sociale, nei limiti della capienza del servizio;

- accogliere minori in situazioni legate a bisogni specifici (con disabilità, in situazione di disagio sociale e/o economico, ecc.) segnalati dall’AUSL, dai Servizi Sociali o dal Servizio Diritto allo Studio del Comune di Imola e a predisporre adeguati percorsi educativi; 

- attivare una copertura assicurativa, per responsabilità civile verso terzi e per infortuni per minori ed adulti presenti ai campi,  almeno 15 giorni prima dell’inizio del servizio e trasmettere copia delle polizze e delle quietanze entro tale termine al seguente indirizzo mail:  dirittostudio@comune.imola.bo.it 

- informare le famiglie che, qualora siano nelle condizioni previste dal sistema delle agevolazioni vigenti del Comune di Imola, possono usufruire di un contributo per l’abbattimento del costo della retta dovuta;
- acquisire dalle famiglie il consenso alla comunicazione dei dati al Comune di Imola e all’acquisizione d’ufficio dell’ISEE da parte del Comune;

- inviare all’Ufficio Rette del Comune di Imola l’elenco aggiornato dei propri iscritti prima dell’avvio del servizio tenendolo aggiornato in corso d’anno, in modo che lo stesso ufficio possa trasmettere ai gestori le relative agevolazioni tariffarie scaricando l’ISE d’ufficio dall’archivio dell’INPS; 

- per le famiglie beneficiarie di agevolazioni assegnate dal Comune, applicare la riduzione immediata della retta per un importo pari al contributo comunale assegnato, con decorrenza dalla data comunicata dal Comune;

- pubblicizzare l’attività riportando il logo del Comune di Imola e la dicitura "In collaborazione con il Comune di Imola” e consegnare copia dell’eventuale materiale pubblicitario cartaceo al Servizio Diritto allo Studio;
- rispettare Protocolli e disposizioni nazionali, regionali e locali che potranno essere emanati dalle competenti autorità in materia di sicurezza sanitaria e prevenzione dei rischi da epidemie; 

- rispettare la normativa concernente la somministrazione dei pasti, in particolare essere in possesso, prima dell’inizio dell’attività, della notifica sanitaria per la produzione e/o somministrazione di pasti, nonché rispettare le procedure di autocontrollo e quanto previsto dalla normativa in materia in merito alla formazione del personale utilizzato;
- osservare gli standard nutrizionali indicati nelle "Linee guida per l'offerta di alimenti e bevande salutari nelle scuole e strumenti per la sua valutazione e controllo" approvate con D.G.R. n. 1452 del 4/09/2023;
- erogare diete speciali per le esigenze dei minori accolti;
- rispettare le normative vigenti per le attività rivolte a minori, a quelle relative alla sicurezza sul lavoro, alla privacy, all’igiene e sicurezza degli alimenti;

- rispettare le normative vigenti in materia contrattuale e previdenziale per il personale utilizzato nelle attività;

- osservare e far osservare ai propri collaboratori a qualsiasi titolo, per quanto compatibili con il ruolo e l’attività svolta, gli obblighi di condotta previsti dal D.P.R. 16 aprile 2013, n.62 (Codice di comportamento dei dipendenti pubblici);
- registrare giornalmente le presenze di minori ed adulti presenti al doposcuola;
- qualora il servizio non sia avviato,  darne comunicazione prima della data di inizio prevista, inviando una comunicazione al seguente indirizzo di posta elettronica: dirittostudio@comune.imola.bo.it;

- comunicare eventuali modifiche o cessazioni del servizio in modo tempestivo al suddetto indirizzo di posta elettronica, al fine dell’aggiornamento dell’Albo nei trenta giorni successivi.

Allega alla presente domanda:

- sintesi della proposta progettuale redatta secondo lo schema proposto;

- statuto (se non già in possesso dell’Ente)

Luogo e data

Il Legale Rappresentante

SCHEDA DEL SERVIZIO
DENOMINAZIONE DEL SERVIZIO DI DOPOSCUOLA:

…………………………………………………………………………………………………..

A. DENOMINAZIONE GIURIDICA E SEDE LEGALE DELL’ENTE GESTORE

ESATTA DENOMINAZIONE ………………………………………………………………………………………………… INDIRIZZO  ………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………TEL………………….………………

CODICE  FISCALE………………………………………………..………………………….

B. LEGALE RAPPRESENTANTE

 NOMINATIVO…………………………………………………………………………………RECAPITO TELEFONICO ……………………………………..

C. SEDE OPERATIVA (se diversa da quella legale) 

INDIRIZZO………………………………………………………….…………………………

TELEFONO  …………………………………….

D. COORDINATORE RESPONSABILE DEL SERVIZIO
NOMINATIVO ………….…………………………………………………….……………………..

TEL. CELL. ………………………………………

E.  RECAPITO DI POSTA ELETTRONICA A CUI NOTIFICARE TUTTE LE COMUNICAZIONI DELL’AMMINISTRAZIONE COMUNALE

E-MAIL……………………………………………………

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
F.  CONTATTI E RECAPITI PER LE FAMIGLIE PER INFORMAZIONI ED ISCRIZIONI

INDIRIZZO……………………………………………………………………………………………

E-MAIL………………………………………………….  TELEFONO ..……………………

SITO WEB……………………….…………………………

STATUTO DELL’ENTE (scegliere tra le dichiarazioni sottostanti):

□ si allega copia dello statuto;

□ si dichiara che lo statuto è già in possesso dell’Ente (presso il Servizio………………………..) e non ha subito modifiche.

DESCRIZIONE SINTETICA DELLE ATTIVITA’ CHE SI AUTORIZZA AD INSERIRE NEL MATERIALE INFORMATIVO CHE POTRA’ ESSERE REALIZZATO DAL COMUNE

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

OBIETTIVI (dettagliare finalità e obiettivi del servizio)

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

ATTIVITA’ PROPOSTE AGLI UTENTI 
…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

FASCIA DI ETA’ DEGLI UTENTI A CUI IL SERVIZIO SI RIVOLGE 

…………………………………………………………………………………………………

CALENDARIO DEL SERVIZIO

…………………………………………………………………………………………………

ORARIO GIORNALIERO

…………………………………………………………………………………………………

SEDE DELLE ATTIVITA’ 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

N° MASSIMO ISCRITTI 

…………………………………………………………………………………………………

COSTO SETTIMANALE/MENSILE/GIORNALIERO (SPECIFICARE LA TIPOLOGIA) COMPRENSIVO DEL COSTO DELLA MENSA

…………………………………………………………………………………………………

EVENTUALI COSTI RELATIVI A QUOTA ASSOCIATIVA E/O D’ ISCRIZIONE 

…………………………………………………………………………………………………

RAPPORTO NUMERICO EDUCATORE/MINORI 

…………………………………………………………………………………………………

MODALITA’ DI RELAZIONE CON LE FAMIGLIE E DI GESTIONE DELLE ISCRIZIONI

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

MODALITA’ DI VERIFICA E MONITORAGGIO DELLE ATTIVITA’

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

EROGAZIONE DEI PASTI (specificare le modalità di produzione e somministrazione dei pasti)

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

POLIZZA ASSICURATIVA PER RESPONSABILITA’ CIVILE VERSO TERZI:
□ si dichiara che copia della polizza assicurativa e della quietanza di pagamento attestanti la copertura assicurativa saranno consegnate al Servizio Diritto allo Studio almeno 15 giorni prima dell’inizio di ogni anno scolastico;

POLIZZA ASSICURATIVA PER INFORTUNI A MINORI ED EDUCATORI 
□ si dichiara che copia della polizza assicurativa e della quietanza di pagamento attestanti la copertura assicurativa saranno consegnate al Servizio Diritto allo Studio almeno 15 giorni prima dell’inizio di ogni anno scolastico;

Luogo e data ……………………….

IL LEGALE RAPPRESENTANTE …………………………………………

INFORMATIVA SULLA PRIVACY AI SENSI DEL REGOLAMENTO EUROPEO PER LA PROTEZIONE DEI DATI 2016/679

La informiamo che i dati personali e sensibili da lei forniti e quelli che eventualmente fornirà anche successivamente formeranno oggetto di trattamento nel rispetto della normativa sopra richiamata.

Per trattamento si intende la raccolta, registrazione, conservazione, elaborazione, modificazione, selezione, estrazione, raffronto, utilizzo, interconnessione, blocco, comunicazione, diffusione, cancellazione, distribuzione dei dati personali, ovvero la combinazione di due o più di tali operazioni.

Titolare del trattamento e DPO
Il titolare del trattamento dati è il Comune di Imola, con sede legale in piazza Mazzini, 4 – 40026 Imola (BO).

 Il DPO (Responsabile della Protezione dei dati), a cui è possibile rivolgersi per esercitare i diritti di cui all’art. 13 del GDPR e/o per eventuali chiarimenti in materia di tutela dati personali, è Lepida.

Finalità e modalità del trattamento
Il Comune di Imola, titolare del trattamento, tratta i dati personali liberamente conferiti, esclusivamente per finalità istituzionali.

Consenso
Il consenso del trattamento ai fini istituzionali è necessario ed obbligatorio per le finalità stesse.

Periodo di conservazione
I dati personali verranno conservati per un arco di tempo non superiore al conseguimento delle finalità per le quali i dati personali sono trattati (finalità istituzionali e non commerciali).

Diritti 
Avrà in qualsiasi momento piena facoltà di esercitare i diritti previsti dalla normativa vigente; potrà far valere i propri diritti rivolgendosi al Comune di Imola, scrivendo all’indirizzo dpoteam@lepida.it 

I diritti sono quelli previsti dal Regolamento UE 2016/679 (GDPR):

· ricevere conferma dell’esistenza dei dati suoi personali e richiedere l’accesso al loro contenuto

· aggiornare, modificare e/o correggere i suoi dati personali

· chiedere la cancellazione, la trasformazione in forma anonima, il blocco dei suoi dati trattati in violazione di legge

· chiedere la limitazione del trattamento

· opporsi per motivi legittimi al trattamento.
Luogo e data

Il Legale Rappresentante
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